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 سامانه حضور و غیاب. 1

تِ غَست هستقل دس هذاسس هَسد استفادُ قشاس گیشد ٍيا ايٌکِ تِ غَست صيش  يا قاتلیت سا داسد کِ ايي تخص پش کاستشد دس ساهاًِ ّوکلاسي ايي

اقلاع سساًي تِ ٍسیلِ اص ساهاًِ يکپاسچِ ّوکلاسي ٍ ّواٌّگ تا آى ػول ًوايذ. دس غَست استفادُ تِ ػٌَاى صيش هجوَػِ اهکاى  هجوَػِ اي

  .دس هَاسد اًؿثاقي سا خَاّذ داضت یثت ّا ٍتاخیشي ّااتلیت ثثت غساهاًِ پیام کَتاُ سا داضتِ ٍ ق

 

 کنتزل تزدد .1.1

است کِ تَسف خَد  اقلاػات)يک ضواسُ هٌحػش تِ فشد تشاي ّش کٌیذ، ضاهل ضواسُهطاّذُ هي 1-1هاًٌذ آًچِ دس ضکل  کٌتشل تشدد لیست

 تاضذ. هي حاتیتَؾٍ  ثثتًَع، صهاى ٍقَع، صهاى ، ًام ٍ ًام خاًَادگي، کاتشي ًام،ضَد(ساهاًِ هطخع هي

 

 

کٌتشل تشدد ستیل–1-1ضکل   

 

ضذُ است  قشاحي گًَِ ايضَد. ايي قسوت تِ ّش گًَِ تشاکٌص ٍسٍد يا خشٍج کاستشاى )تا صدى کاست، اًگطت ٍ ...( ًوايص دادُ هي دس ايي قسوت

دس لیست کشدى دادُ ّا دس سیستن، اقلاػات يیذ. کِ پس اص ٍاسد ٍاسد ًوا ًیض تَاًیذ اقلاػات هشتَـ تِ ٍسٍد ٍ خشٍج سا تِ غَست دستيهيکِ 

 .ًوايیذ(کِ دس ضکل هطاّذُ هي هاًٌذ آًچِ) ضَداؾافِ هي
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 جدید )ته صورت دستی( تزددافشودن  .1.1.1

 (.1-2)ضکل ٌیذي افضٍدى سا اًتخاب کصتاًِفشم،  قسوت پايیياص ، تِ غَست دستي تشاي ّش کاستش جذيذ تشدد ک ًَعي تشاي افضٍدى

 

 تشدد جذيذ )تِ غَست دستي(افضٍدى –1-2ضکل 

ًام کاستش هَسد ًظش خَد سا اًتخاب ًوايیذ. سپس اص  "کاستش" ياص هٌَي تاص ضًَذُاتتذا ، تشاکٌص تشدد جذيذ )تِ غَست دستي(تشاي افضٍدى يک 

اًتخاب ًَع سٍيذاد اختیاسي تَدُ کِ دس غَست ػذم  .کٌیذسا اًتخاب ٍسٍد ٍ يا خشٍج يکي اص گضيٌِ ّاي  ،تا تَجِ تِ ًَع تشدد"سٍيذادًَع "لیست 

اسد ًوايیذ. ٍسا دس فیلذ تاسيخ ٍقَع تايذ صهاى اًجام تشدد  تؼییي آى، سیستن تِ غَست خَدکاس ٍؾؼیت ًا هطخع سا تِ ايي کاستش اختػاظ هي دّذ.

سا ضَد تاسيخ هَسد ًظش وي کِ تاص هييتا کلیک تش سٍي دکوِ کٌاس ايي فیلذ اص تقَ ايٌکِ ياٍ  دادّن تِ غَست دستي اًجام  تَاىايي کاس سا هي

تايست صهاى ٍقَع تشدد سا تش حسة ساػت ٍ دقیقِ ٍاسد ًوايیذ. دس پاياى تا دادُ ضذُ ضوا هيقشاس  ٍقَع . دس فیلذ ّايي کِ جْت صهاىکشداًتخاب 

 ضَد.کِ ٍاسد کشديذ تِ لیست کٌتشل تشدد افضٍدُ هياقلاػاتي  "افضٍدى سکَسد جذيذ"کلیک تش سٍي دکوِ 

 تزدد ویزایص یا حذف .1.1.1

-کٌیذ )يا ساست کلیک کشدُ ٍ گضيٌِ ( دٍتاس کلیک1-1)ضکل  کٌتشل تشددتايست تش سٍي سديف هشتَقِ دس لیست  تشددتشاي ٍيشايص يا حزف يک 

 سا اًتخاب ًوايیذ(.  "ٍيشايص/حزف"ي 

 

 تشددص/حزف يشايٍ–1-3ضکل 
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 ّا سا تغییش دّیذ.تَاًیذ هقاديش کلیِ فیلذٍيشايص اقلاػات ٍاسد ضذُ تشدد )چِ تِ غَست دستي ٍ چِ تا صدى کاست ٍ ....( هيجْت 

 حزف ضذُ ٍ قاتل تاصياتي ًخَاّذ تَد. تواهي اقلاػات هشتثف تا آى تشددهحتاقاًِ ػول کٌیذ، تا حزف يک تسیاس تشددتشاي حزف يک  تذکز :

 

 

 زددپاکساسی لیست ت .1.1.1

 (.1-4سا اًتخاب کٌیذ)ضکل  پاکساصيي تشاي پاکساصي لیست تشدد، اص قسوت پايیي فشم، صتاًِ

 

 

 تشدد پاک ساصي لیست–1-4ضکل 

 

 

يک تاصُ صهاًي  تايذّاي لیست تشدد خَد سا حزف ًوايیذ. تشاي ايي کاس تَاًیذ دس غَست توايل تؼذادي اص سکَسددس ايي قسوت اص فشم ضوا هي

 "اص تاسيخ". تشاي ايي کاس تاسيخ ضشٍع تاصُ سا دس فیلذ ضَدحزف داسد ّايي کِ تاسيخ ٍقَع آًْا دس ايي تاصُ صهاًي قشاس کلیِ سکَسد تاتؼییي ًوايیذ 

 .ّا کلیک کٌیذسٍي دکوِ حزف سکَسدٍاسد ًوايیذ. ٍ دس پاياى  "تاسيخ تا "ًیض دس فیلذ ٍ تاسيخ پاياى تاصُ سا ٍاسد ًوَدُ 

 

 

 قت ًوايیذ، صيشا تا حزف يک تشدد تواهي اقلاػات هشتثف تا آى حزف ضذُ ٍ قاتل تاصياتي ًخَاّذ تَد.تشدد د ّاي لیستتشاي حزف سکَسد ذکز :ت
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 تقویم .1.1

 

تقَين–1-5ضکل   
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آى کلیک کٌیذ تقَين  سال هَسد ًظشتاى سا اًتخاب کٌیذ ٍ سپس سٍي دکوِ کٌاس "سال"تشاي هطاّذُ تقَين ّش سال ضوسي اص لیست تاص ضًَذُ 

 آيذ.سال خَاستِ ضذُ تِ ًوايص دس هي

 ّاي ساصهاى، اداسُ، هذسسِ، کاسگاُ ٍ ... خَد( تؼییي ًوايیذ. ّاي تؼكیل سا )تا تَجِ تِ سیاستتَاًیذ سٍصدس ايي تقَين ضوا هي

 

 

پٌجشُ هطخع کشدى سٍيذاد–1-6ضکل   

 

خَاّیذ تِ تَاًیذ سٍيذادي کِ هيضَد ٍ ضوا هيکلیک ًوايیذ. پٌجشُ سٍيذاد تشاي آى تاسيخ تاص هيّاي تقَين دٍتاس چٌاًچِ تش سٍي ّش يک اص خاًِ

ٍاسد ًوايیذ. چٌاًچِ تخَاّیذ ايي سٍص دس تقَين تِ غَست سٍص تؼكیل دس ًظش گشفتِ ضَد گضيٌِ  "سٍيذاد"ايي تاسيخ اختػاظ دّیذ سا دس فیلذ 

ضَد ٍ دس پاياى سٍي دکوِ رخیشُ ساصي کلیک کٌیذ. ّش سٍصي کِ ٍص دس تقَين تا سًگ قشهض ًوايص دادُ هيسا تیک تضًیذ تا ايي کاس ايي س "تؼكیل"

ٍؾؼیت حؿَس ٍ غیاب سا تشسسي ًکشدُ ٍ ػولیات هشتَـ تِ تؼذ اص آى سا اًجام  ،ضوا دس تقَين تِ ػٌَاى سٍص تؼكیل رخیشُ ًوايیذ دس آى سٍص سیستن

ادُ آى هؼوَل دس غَست ػذم ثثت حؿَس يک داًص آهَص دس صهاى تؼییي ضذُ دس سیستن حؿَس ٍغیاب ، تِ خاًَدّذ. تِ قَس هثال دس حالت ًوي

دس غَستي کِ ضوا يک تاسيخ سا تِ ػٌَاى سٍص تؼكیل تشاي سیستن تؼشيف  ليضَد ٍوَى غیثت فشصًذضاى اسسال هيآهَص يک پیاهک  تا هؿداًص

 جام ًخَاّذ ضذ.ًوايیذ دس آى سٍص ػولیات اسسال پیاهک اً
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 نگاضت کارتزان .1.1

کٌیذ، ضاهل ضواسُ )يک ضواسُ هٌحػش تِ فشد تشاي ّشاقلاػات است کِ تَسف خَد هطاّذُ هي 1-7ًگاضت کاستشاى هاًٌذ آًچِ دس ضکل  لیست

 تاضذ. ، ًام کاتشي ٍ ًام ٍ ًام خاًَادگي هيضٌاسِ سیستن حؿَس ٍ غیابضَد(،ساهاًِ هطخع هي

 

 

 ًگاضت کاستشاى لیست–1-7ضکل 

 

ضًَذ. ايي ضواسُ دس ٍاقغ تِ کاست حؿَس ٍ غیاب تواهي کاستشاى تا  استفادُ اص يک ضٌاسِ )ػذد يا حشٍف( تِ سیستن ضٌاساًذُ هي دس ايي قسوت

 ضًَذ.ضَد. دس ايي لیست کاستشاى تا ضٌاسِ اختػاظ دادُ ضذُ تِ آًْا ًوايص دادُ هيّش کاستش ًگاضت هي

 

 

 دیدافشودن نگاضت ج .1.1.1

 (.1-8ي افضٍدى سا اًتخاب کٌیذ)ضکل يک ًگاضت جذيذ تشاي کاستش، اص قسوت پايیي فشم، صتاًِ تشاي افضٍدى

 

 افضٍدى ًگاضت جذيذ–1-8ضکل 
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ّش تَاًذ ضاهل اػذاد يا حشٍف ٍ يا تايست يک ضٌاسِ کِ هيتش اساس ًیاص خَد هي"ضٌاسِ کاستش دس سیستن حؿَس ٍ غیاب"دس ايي قسوت دس فیلذ 

ضَد. اص لیست تاص ضًَذُ دٍ تاضذ اختػاظ دّیذ کِ دس سیستن حؿَس ٍ غیاب کاستش تِ ايي ضٌاسِ ًگاضت ضذُ ٍ ديگش تا ايي ضٌاسِ ضٌاختِ هي

. دس پاياى ًام يک کاستش کِ اص قثل دس ساهاًِ تؼشيف ضذُ است )اػن اص داًص آهَص، هؼلن، هذيش، کاسهٌذ ٍ ....( اًتخاب ًوايیذ"ًام کاستش دس ساهاًِ"

 کلیک کٌیذ."افضٍدى ًگاضت جذيذ"جْت اختػاظ دادى ضٌاسِ تِ کاستش اًتخاب ضذُ سٍي دکوِ 

 

 

 نگاضت کارتز ویزایص یا حذف .1.1.1

کٌیذ )يا ساست کلیک کشدُ ٍ  کلیک( دٍتاس 1-7تشاي ٍيشايص يا حزف يک ًگاضت تايست تش سٍي سديف هشتَقِ دس لیست ًگاضت کاستشاى )ضکل 

 سا اًتخاب ًوايیذ(.  "ص/حزفٍيشاي"ي گضيٌِ

 

 ٍيشايص/حزف ًگاضت–1-9ضکل 

 

 

کلیک کٌیذ.  "ٍيشايص ًگاضت"تَاًیذ تغییش دّیذ ٍ سپس تش سٍي دکوِ ّا سا دس غَست توايل هيجْت ٍيشايص اقلاػات ٍاسد ضذُ دس کلیِ فیلذ

 کلیک ًوايیذ. "حزف ًگاضت"جْت حزف ًگاضت هَسد ًظش ًیض سٍي دکوِ 

 

 تشاي حزف يک ًگاضت تسیاس هحتاقاًِ ػول کٌیذ، تا حزف يک ًگاضت تواهي اقلاػات هشتثف تا آى حزف ضذُ ٍ قاتل تاصياتي ًخَاّذ تَد. تذکز: 
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 . امکانات ویژه مدارس..1

گیشي قَي گضاسشاهکاًات ٍيژُ هذاسس تشاي تْیٌِ ساصي ٍ تسْیل ػولکشد ساهاًِ حؿَس ٍغیاب قشاحي ضذُ ٍ ضاهل گضيٌِ ّايي چَى سیستن 

 ٍکاهل، قَاًیي ػذم حؿَس دس هذسسِ ٍ تقَيوي تا قاتلیت تٌظین دستي ٍ ٍيژُ هذسسِ است.

 

 گشارش گیزی .1...1

 آهَصاى، هؼلویي ٍ ....( گضاسش گیشي ًوايیذ.تَاًیذ اص اقلاػات هشتَـ تِ غیثت ٍ يا تاخیش کاستشاى )داًصدس ايي فشم ضوا هي

 

          فشم گضاسش گیشي –1-10ضکل 

کٌذ کِ دس اداهِ سا اًتخاب ًوايیذ. تا اًتخاب ّش گضيٌِ ضکل فشم تغییش هي "گضاسش"تايست يکي اص سِ گضيٌِ لیست تاص ضًَذُ دس ايي قسوت هي

 ضَد:تَؾیح دادُ هي

 

 آهَصاىاص داًص فشم گضاسش گیشي –1-11ضکل 
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ضَد. اتتذا تا اًتخاب داًص آهَص يا داًص آهَصاى هَسد ًظشتاى تثذيل هي 1-11ضکل فشم تِ  "آهَصلیست غیثت يا تاخیش داًص"تا اًتخاب گضيٌِ 

تاصُ صهاًي  "تا"ٍ  "اص"هٌتقل ًوايیذ. دس فیلذ ّاي  "آهَصاى اًتخاب ضذُداًص"تِ لیست  "آهَصاىّوِ داًص"جْت گضاسش گیشي، آًْا سا اص لیست 

ًوايص هَاسد "تايست يکي يا ّش دٍ گضيٌِ تاضذ. تا تَجِ تِ ًیاصتاى هيّا اجثاسي هيتاسيخگضاسش هَسد ًظش خَد سا هطخع کٌیذ . اًتخاب يکي اص 

  ”PDF“دس قالة يک فايل   کلیک کٌیذ. فايل گضاسش  "چاج گضاسش"دسًْايت سٍي دکوِ  سا اًتخاب ًوايیذ. "ًوايص هَاسد غیثت"ٍ  "تاخیش

 داًلَد خَاّذ ضذ.

 

داًص "ضَد تا ايي تفاٍت کِ تِ جاي لیست هي  1-11ضکل فشم هاًٌذ ضکل  "گضاسش"اص لیست  "اخیش کلاسلیست غیثت يا ت"تا اًتخاب گضيٌِ 

هٌتقل  "ّاي اًتخاب ضذُکلاس"تايست يک يا چٌذ کلاس هَسد ًظش سا اًتخاب ًوَدُ ٍ تِ لیست هيًواياى ضذُ ٍ  "ّاکلاس"لیست  "آهَصاى

ّاي هطاتِ ّاي اًتخاب ضذُ گضاسش تْیِ ًوايیذ. سايش فیلذّا هاًٌذ فیلذِ داًص آهَصاى کلاس يا کلاستَاًیذ اص کلیًوايیذ. تِ ايي غَست  ضوا هي

 آهَصاى پش هي ضًَذ.   دس سٍش گضاسش گیشي اص داًص

 

ًوايیذ. سايش فیلذّا هاًٌذ آهَصاى هذسسِ تْیِ تَاًیذ گضاسضي اص غیثت يا تاخیش کلیِ داًصهي"ّاي هذسسِلیست غیثت يا تاخیش"تا اًتخاب گضيٌِ 

 آهَصاى پش هي ضًَذ.   ّاي هطاتِ دس سٍش گضاسش گیشي اص داًصفیلذ

 

 

  



 
 11 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 قواعد عدم حضور .1...1

کٌیذ، ضاهل ضٌاسِ )يک ضواسُ هٌحػش تِ فشد تشاي ّشقاًَى است کِ تَسف خَد هطاّذُ هي 1-12قَاػذ حؿَس هاًٌذ آًچِ دس ضکل  لیست

 تاضذ. تؼذاد، اص تاسيخ، تا تاسيخ ٍ تَؾیحات هيضَد(،ًَع، ساهاًِ هطخع هي

 

 

لیست قَاػذ ػذم حؿَس–1-12ضکل   

 

اص ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب تشاي ٍؾؼیتي  قشاحي  ضذُ است کِ يک يا تؼذادي اص داًص آهَصاى تِ دلايل هجاص يا هطخع، دس يک تاصُ  ايي تخص

تشاي ٍالذيي آًْا اسسال ًطذُ  ٍ ًیض غیثت آًْا دس هَساد اًؿثاقي رخیشُ ًخَاّذ کٌٌذ تٌاتشايي پیاهک اػلام غیثت صهاًي دس هذسسِ حؿَس پیذا ًوي

 کٌٌذ.ضذ. تشاي هثال دس صهاًي کِ داًص آهَصاى يک کلاس تِ اسدٍي ػلوي سفتِ ٍ تشاي صهاى هطخػي دس هذسسِ حؿَس پیذا ًوي

 

 

 

 

 

 

 



 
 12 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 افشودن قواعد عدم حضور .1.1...1

 (.1-2ي افضٍدى سا اًتخاب کٌیذ)ضکل دى يک قاًَى ػذم حؿَس جذيذ، اص سوت ساست فشم، صتاًِتشاي افضٍ

 

 

 افضٍدى قَاػذ ػذم حؿَس–1-13ضکل 

 

-سا اًتخاب ًوايیذ. تا اًتخاب ّش گضيٌِ ضکل فشم تغییش هي "اػوال ػذم حؿَس تشاي"تايست يکي اص سِ گضيٌِ لیست تاص ضًَذُ دس ايي قسوت هي

 ضَد:اداهِ تَؾیح دادُ هي کٌذ کِ دس

 

 

 افضٍدى قَاػذ ػذم حؿَس – 1-14ضکل 



 
 13 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

ّوِ "ّاي هَسد ًظشتاى ، آًْا سا اص لیست ضَد. تا اًتخاب کلاس يا کلاستثذيل هي 1-14فشم تِ ضکل  "ّاي اًتخاب ضذُکلاس"تا اًتخاب گضيٌِ 

تَاًیذ يک تاصُ صهاًي جْت ػذم حؿَس هي "تا تاسيخ"ٍ  "اص تاسيخ"هٌتقل ًوايیذ. دس فیلذ ّاي  "ّاي اًتخاب ضذُکلاس"تِ لیست  "کلاس

ٍاسد ًوايیذ. دس پاياى سٍي دکوِ  "اص تاسيخ"هطخع کٌیذ. چٌاًچِ صهاى ػذم حؿَس  داًص آهَصاى يک سٍص است کافي است آى تاسيخ سا دس فیلذ 

 ضَد.افضٍدُ هي 1-13سديف تِ لیست ضکل ايذ تِ غَست يک افضٍدى قاًَى جذيذ کلیک کٌیذ سپس اقلاػاتي کِ ٍاسدکشدُ

 

ضَد تا ايي تفاٍت کِ اص لیست هي  1-14ضکل فشم هاًٌذ ضکل  "اػوال ػذم حؿَس تشاي"اص لیست  "داًص آهَصاى اًتخاب ضذُ"تا اًتخاب گضيٌِ 

هٌتقل ًوايیذ. تِ ايي  "َصاى اًتخاب ضذُداًص آه"آهَصهَسد ًظشتاى سا اًتخاب ًوَدُ ٍ تِ لیست تايست يک يا چٌذ داًصهي "داًص آهَصاىّوِ "

 ضًَذ.آهَص تؼشيف ًوايیذ. سايش فیلذ ّا ّواًٌذ فیلذّاي هطاتِ دس سٍش قثلي تکویل هيتَاًیذ ػذم حؿَس سا تشاي يک يا چٌذ داًصقشيق ضوا هي

 ضَد.تشاي يک يا چٌذ هؼلن دس ًظش گشفتِ هيًیض هاًٌذ دٍ سٍش قثلي است تا ايي تفاٍت کِ ػذم حؿَس سا  "هؼلویي اًتخاب ضذُ"ػولکشد گضيٌِ 

 

 ویزایص یا حذف قواعد عدم حضور .1.1...1

( دٍتاس کلیک کٌیذ )يا ساست کلیک کشدُ ٍ 1-12تشاي ٍيشايص يا حزف يک قاًَى تايست تش سٍي سديف هشتَقِ دس لیست قَاػذ ػذم حؿَس )ضکل 

 سا اًتخاب ًوايیذ(.  "ٍيشايص/حزف"ي گضيٌِ

 

 ف قَاػذ ػذم حؿَسٍيشايص/حز–1-15ضکل 

 

 ّا سا تغییش دّیذ.تَاًیذ هقاديش کلیِ فیلذجْت ٍيشايص اقلاػات ٍاسد ضذُ ػذم حؿَس، هي



 
 14 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 کلیک کٌیذ. "حزف قاًَى"تشاي حزف يک قاًَى سٍي دکوِ تذکز: 

 

 

 تنظیمات .1...1

 (1-16ضَد. )ضکل دس ايي قسوت تٌظیوات هشتَـ تِ سیستن حؿَس ٍ غیاب تشاي هذاسس سا ضاهل هي

 

 

تٌظیوات–1-16ضکل   

 

دس  08:00تايست صهاى ضشٍع کاس هذسسِ سا تِ غَست ساػت ٍ دقیقِ ٍاسد ًوايیذ. تِ غَست پیص فشؼ ساػت هي "تٌظیوات ػوَهي"دس قسوت 

ضًَذُ ًواياى سا تیک تضًیذ يک لیست تاص  "اسسال پیاهک گضاسش غیثت ٍ تاخیش داًص آهَصاى تشاي ٍالذيي"ًظش گشفتِ ضذُ است. چٌاًچِ گضيٌِ 

-است کِ تا اًتخاب ايي گضيٌِ تِ هحؽ هطخع ضذى ٍؾؼیت غیثت ّش داًص "تِ هحؽ دسيافت"ضَد کِ ضاهل دٍ گضيٌِ است. گضيٌِ اٍل هي

ى کِ  تا اًتخاب ايي گضيٌِ دٍ فیلذ ساػت ٍ دقیقِ ًوايا "دس ساػت هؼیي"گضيٌِ دٍم  ٍضَد آهَص اسسال هيآهَص پیاهک تشاي ٍالذيي آى داًص

 آهَصاى دس ايي دٍ فیلذ ٍاسد کٌیذ.تَاًیذ صهاى دلخَاُ ٍهَسد ًظشخَد سا تشاي اسسال پیاهک تِ ٍالذيي داًصخَاّذ ضذ ٍ هي

ضَد. تا دٍ لیست تاص ضًَذُ ًوايص دادُ هي "ثثت تاخیش ٍ غیثت دس هَاسد اًؿثاقي"تا ػلاهت صدى گضيٌِ  "تٌظیوات يکپاسچِ ساصي"دس قسوت 

 ّاي هختلفي است.کِ ضاهل گضيٌِ دّیذتَاًیذ ػٌَاًي تِ تاخیش ٍ يا غیثت يک داًص آهَص اختػاظ دٍ لیست تاص ضًَذُ هي استفادُ اص ايي

 کلیک کٌیذ. "رخیشُ ساصي تغییشات"ايذ سٍ دکوِ دس پاياى جْت اػوال تٌظیواتي کِ ايجاد ًوَدُ

 

 

  



 
 15 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 هامدیزیت دستگاه .1.1

 تاضذ. کٌیذ، ضٌاسِ دستگاُ، ًام کاستشي، ٍؾؼیت دستگاُ ٍ تَؾیحات هيهطاّذُ هي 1-17ل ّا هاًٌذ آًچِ دس ضکلیست هذيشيت دستگاُ

 

 

ّاهذيشيت دستگاُلیست –1-17ضکل   

 

ضَد. دلیل تؼشيف ٍ قشاس داسًذ کِ تا يک ضٌاسِ ٍ ًام کاستشي ضٌاسايي هي هَسد استفادُ ضوا ّستٌذکِ  يّاي حؿَس ٍ غیاتدس ايي لیست دستگاُ

 ّا است.ّا، تالا تشدى اهٌیت استفادُ اص ايي دستگاُدستگاُ هطخع کشدى

 

 

 افشودن دستگاه .1.1.1

 (.1-18ي افضٍدى سا اًتخاب کٌیذ)ضکل تشاي افضٍدى يک دستگاُ جذيذ، اص قسوت پايیي فشم، صتاًِ

 

 

 افضٍدى دستگاُ–1-18ضکل 



 
 16 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

تايست هٌحػش تِ فشد تاضذ ٍ دس غَست تکشاس تا خكا هَاجِ کِ ايي ضٌاسِ هيتايست يک ضٌاسِ تِ دستگاُ خَد اختػاظ دّیذ هي "ضٌاسِ دستگاُ"دس فیلذ 

 ضَد.ّاي ديگش ساهاًِ دستگاُ ضوا تا ايي ضٌاسِ هطخع هيضَيذ. دس تخصهي

ٌظیوات ًشم افضاس کلايٌت ، دّیذ ٍ ٍاسد کشدى ّویي ًام کاستشي ٍ سهضػثَس دس قسوت تتا استفادُ اص ًام کاستشي ٍ سهض ػثَسي کِ ايٌجا تِ دستگاُ اختػاظ هي

ّا کٌیذ ّواى دستگاُ خَد ضواست ٍ تِ ايي غَست اهٌیت استفادُ اص ايي دستگاُتَاًیذ اقویٌاى حاغل کٌیذ کِ دستگاّي کِ اقلاػات سا اص آى دسيافت هيهي

 سٍد.سا تالا هي

تَاى اص آى دسيافت کشد يؼٌي تا صهاًي کِ ايي گضيٌِ َد ٍلي اقلاػاتي ًويضسا ػلاهت ًضًیذ ايي دستگاُ تؼشيف هي "فؼال ساصي دستگاُ"دس غَستي کِ گضيٌِ 

 تَاًذ تِ ساهاًِ ٍاسد ضَد. تٌاتشايي تشاي فؼال کشدى دستگاُ تايذ ايي گضيٌِ سا ػلاهت تضًیذ.تیک ًخَسدُ دستگاُ هَسد ًظش ًوي

 کلیک کٌیذ. "اُافضٍدى دستگ"دس پاياى جْت ثثت ايي دستگاُ ٍ اقلاػات ٍاسد ضذُ سٍي دکوِ 

 

 ویزایص یا حذف دستگاه .1.1.1

( دٍتاس کلیک کٌیذ )يا 1-17تشاي ٍيشايص يا حزف يک دستگاُ حؿَس ٍ غیاب تايست تش سٍي سديف هشتَقِ دس لیست هذيشيت دستگاُ )ضکل 

 سا اًتخاب ًوايیذ(.  "ٍيشايص/حزف"ي ساست کلیک کشدُ ٍ گضيٌِ

 

 

 ٍيشايص/حزف دستگاُ–1-19ضکل 

 

ّا سا تا تَجِ تِ تَؾیحات گفتِ ضذُ دس تخص افضٍدى دستگاُ تغییش دّیذ ٍ سپس سٍي دکوِ تَاًیذ هقاديش کلیِ فیلذاقلاػات ٍاسد ضذُ هيجْت ٍيشايص 

 کلیک کٌیذ. "ٍيشايص دستگاُ"

 دستگاُ اختػاظ دادُ تَديذ سا تغییش دّیذ. تَاًیذ سهض ػثَسي کِ تِ اييفؼلي سا فؼال ًوايیذ هي "تغییش سهض ػثَس"دس صهاى ٍيشايص ٌّگاهي کِ گضيٌِ  تذکز :

تشاي حزف يک دستگاُ هحتاقاًِ ػول کٌیذ، تا حزف يک دستگاُ تواهي اقلاػات هشتثف تا آى حزف ضذُ ٍ قاتل تاصياتي ًخَاّذ تَد.  تذکز :

 کلیک کٌیذ. "حزف دستگاُ"جْت حزف دستگاُ سٍي دکوِ 



 
 17 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 هامدیزیت دستگاه .1.1

 تاضذ. کٌیذ، ضٌاسِ دستگاُ، ًام کاستشي، ٍؾؼیت دستگاُ ٍ تَؾیحات هيهطاّذُ هي 1-17آًچِ دس ضکل  ّا هاًٌذلیست هذيشيت دستگاُ

 

 

ّاهذيشيت دستگاُلیست –1-17ضکل   

 

ضَد. دلیل تؼشيف ٍ کٌیذ قشاس داسًذ کِ تا يک ضٌاسِ ٍ ًام کاستشي ضٌاسايي هيّاي حؿَس ٍ غیاب کِ ضوا استفادُ هيدس ايي لیست دستگاُ

 ّا است.ّا، تالا تشدى اهٌیت استفادُ اص ايي دستگاُهطخع کشدى دستگاُ

 

 

 افشودن دستگاه .1.1.1

 (.1-18ي افضٍدى سا اًتخاب کٌیذ)ضکل تشاي افضٍدى يک دستگاُ جذيذ، اص قسوت پايیي فشم، صتاًِ

 

 

 افضٍدى دستگاُ–1-18ضکل 



 
 18 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

تايست هٌحػش تِ فشد تاضذ ٍ دس غَست تکشاس تا خكا هَاجِ اختػاظ دّیذ کِ ايي ضٌاسِ هيتايست يک ضٌاسِ تِ دستگاُ خَد هي "ضٌاسِ دستگاُ"دس فیلذ 

 ضَد.ّاي ديگش ساهاًِ دستگاُ ضوا تا ايي ضٌاسِ هطخع هيضَيذ. دس تخصهي

َس دس قسوت تٌظیوات ًشم افضاس کلايٌت ، دّیذ ٍ ٍاسد کشدى ّویي ًام کاستشي ٍ سهضػثتا استفادُ اص ًام کاستشي ٍ سهض ػثَسي کِ ايٌجا تِ دستگاُ اختػاظ هي

ّا کٌیذ ّواى دستگاُ خَد ضواست ٍ تِ ايي غَست اهٌیت استفادُ اص ايي دستگاُتَاًیذ اقویٌاى حاغل کٌیذ کِ دستگاّي کِ اقلاػات سا اص آى دسيافت هيهي

 سٍد.سا تالا هي

تَاى اص آى دسيافت کشد يؼٌي تا صهاًي کِ ايي گضيٌِ ضَد ٍلي اقلاػاتي ًويدستگاُ تؼشيف هيسا ػلاهت ًضًیذ ايي  "فؼال ساصي دستگاُ"دس غَستي کِ گضيٌِ 

 تَاًذ تِ ساهاًِ ٍاسد ضَد. تٌاتشايي تشاي فؼال کشدى دستگاُ تايذ ايي گضيٌِ سا ػلاهت تضًیذ.تیک ًخَسدُ دستگاُ هَسد ًظش ًوي

 کلیک کٌیذ. "افضٍدى دستگاُ"دکوِ دس پاياى جْت ثثت ايي دستگاُ ٍ اقلاػات ٍاسد ضذُ سٍي 

 

 ویزایص یا حذف دستگاه .1.1.1

( دٍتاس کلیک کٌیذ )يا 1-17تشاي ٍيشايص يا حزف يک دستگاُ حؿَس ٍ غیاب تايست تش سٍي سديف هشتَقِ دس لیست هذيشيت دستگاُ )ضکل 

 سا اًتخاب ًوايیذ(.  "ٍيشايص/حزف"ي ساست کلیک کشدُ ٍ گضيٌِ

 

 

 تگاٍُيشايص/حزف دس–1-19ضکل 

 

ّا سا تا تَجِ تِ تَؾیحات گفتِ ضذُ دس تخص افضٍدى دستگاُ تغییش دّیذ ٍ سپس سٍي دکوِ تَاًیذ هقاديش کلیِ فیلذجْت ٍيشايص اقلاػات ٍاسد ضذُ هي

 کلیک کٌیذ. "ٍيشايص دستگاُ"

 ض ػثَسي کِ تِ ايي دستگاُ اختػاظ دادُ تَديذ سا تغییش دّیذ.تَاًیذ سهفؼلي سا فؼال ًوايیذ هي "تغییش سهض ػثَس"دس صهاى ٍيشايص ٌّگاهي کِ گضيٌِ  تذکز :

تشاي حزف يک دستگاُ هحتاقاًِ ػول کٌیذ، تا حزف يک دستگاُ تواهي اقلاػات هشتثف تا آى حزف ضذُ ٍ قاتل تاصياتي ًخَاّذ تَد.  تذکز :

 کلیک کٌیذ. "حزف دستگاُ"جْت حزف دستگاُ سٍي دکوِ 



 
 19 ساهاًِ حؿَس ٍ غیاب_    يت هذاسس ّوکلاسيشيهذکپاسچِ يساهاًِ  يساٌّوا

 

 

 

 


